Obec Zeled

Obec Zeleg, 391 74 Zelet 26
Tel.: 381591 115 e-mail: info@obeczelec.cz

Starosta obce Zele& vyhlasuje

vybérové fizeni na pozici: ADMINISTRATIVNI PRACOVNICE — UCETNI

Napli prace:
- vedeni pokladny a uétovani pokladnich dokladii
- evidence majetku (odpisy, zafazeni do skupin)
- evidence obyvatel
- spisova sluzba
- Czech-Point
- vidimace a legalizace
- sprava mistnich poplatk
- RUIAN, zékladni registry
- organiza¢né technické zajisténi voleb
- zpracovani statistickych vykazii
- vyu€tovani s ndjemniky
- dal8i administrativni prace

Misto vykonu prace
- Obecni ufad Zele¢

Nabizime:
- hlavni pracovni pomér na dobu uréitou (zastup za rodi¢ovskou dovolenou)
- plny pracovni tvazek
- platové zafazeni — 9. tiida

Pozadujeme:
- min. stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru zakonéené maturitou (poptipadé
muze byt nahrazeno praxi v oboru)
- aktivni znalost prace na PC (MS Office, Internet, Outlook)
- zakladni znalost podvojného téetnictvi
- samostatnost a pe¢livost

Termin nastupu: bfezen 2019

Nalezitosti pisemné prihlasky:
- jméno, pfijmeni a titul uchazece
- datum a misto narozeni
- statni ptislusnost
- misto trvalého pobytu
- ¢islo obCanského prikazu
- telefonni kontakt
- datum a podpis uchazece



Povinné prilohy k prihlaSce:
- strukturovany Zivotopis s uvedenim udajd o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech
- kopie dokladu o nejvy3sim dosazeném vzdélani

Podani pi¥ihlasky: 5 ) )
- pfihlasky doruéte osobné nebo zaslete na adresu Obec Zelec, Zele€ 26, 391 74 Zele¢
nebo elektronicky na adresu info@obeczelec.cz do 31. 1. 2019 do 12 hodin.

Zpisob vybéru uchazede:
-z doru€enych piihlasek vybere vybérova komise uchazeée, ktefi budou pozvani
k osobnimu pohovoru
- po skonceni osobnich pohovorti bude vysledek oznamen uchazediim
- Obec Zelet si vyhrazuje pravo zrusit bez uvedeni divodu toto vybérové fizeni nebo
nevybrat zadného uchazede

V Zeléi 9. 1. 2019

Ladislav St¢jskal ~
starosta ohce Obec ZELEé
, okr. TABOR
' 391 74 ZELEC U TABORA
| 1€0: 06253201

VyvéSeno na ufedni desce a v elektronické podobé dne:

Sejmuto dne:



